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Presentacion

El 14 de febrero de 2020 fue establecida la Coordinacién de Archivos y el 3 de
julio del mismo afio se integré el Sistema Institucional de Archivos (SIA), de
modo que el afio 2022 fue el tercero en que se ejecutan y persiguen politicas
archivisticas en El Colegio de Jalisco AC (Coljal), teniendo como marco las leyes
en la materia y los avances de la ciencia archivistica. En el caumplimiento de las
normas, la Ley General de Archivos (LGA) en su articulo 26 y respectivamente
la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios (LAEJyM) articulo 24,
estipulan que:

Los sujetos obligados deberdn elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas
tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho
programa.

En lo particular, las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de
Archivos (RO-GIA) en su articulo 15 establece que “el Grupo [...] recibira y
aprobaré el Informe Anual en Materia de Archivos que deber4 publicarse en el
portal de transparencia de El Colegio de Jalisco, de conformidad con las leyes
en la materia”.

Por lo tanto, se presenta el Informe Anual en Materia de Archivos 2022 de El
Colegio de Jalisco AC, que explicita los alcances planteados en el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico para el afio 2022 (PADA 2022). Este tipo de
instrumentos permiten realizar una autocritica del desempefio de la
coordinacion y de las 4reas productoras de la documentacién, sin pretensiones
de quejas sin solucién, sino una sincera aceptacién de las condiciones y de las
voluntades. La autocritica ayuda a planear y plantear objetivos para el préximo
periodo de trabajo, con una visién realista pero optimista. Ademads, permitira
coadyuvar en las tareas de programacién, presupuestacién y evaluacién
institucional.
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El eje articulador del informe es el papel desempefiado por la Coordinacién de
Archivos, el GIA y el SIA de El Colegio de Jalisco. La estructura obedece al PADA
2022: primero se presenta de manera general los alcances logrados con
relacién a tres niveles -estructural, documental y normativo-; exposicion del
cumplimiento de los objetivos y las posibles dreas de oportunidad; descripcién
especifica de los objetivos siguiendo las actividades planteadas con
indicadores; cumplimiento del cronograma; informe y expectativas del
presupuesto; acciones y actividades no contempladas en el PADA 2022.

Alcances logrados

De manera general los avances logrados en los niveles estructural, documental
y normativo han sido satisfactorios, pero resta mucho por hacer, fortalecer y
reformular.

Nivel Alcances

Sistema Institucional de Archivos y Grupo
Interdisciplinario de Archives: implementado vy
funcionando

Infraestructura: Espacio reducido para la ubicacién
topografica del Archivo de Concentracién, acondicionada
para el resguardo; oficina con funciones de drea de proceso
técnicos, en el que hay escritorios, equipo de cémputo,
anaquel -Archivo Histérico- y materiales béasicos para
desarrollar los procesos archivisticos.

Recursos Humanos: Capacitaciones en materia de gestién
documental y administracién de archivos al personal de las
areas productoras; comisionado como asistente en la
coordinacion de archivos, Gabriel Mariscal Ortiz; prestador
de servicio, Pedro Hernandez Chombeo.

Recursos materiales: Adquisicibn de guardas
especializadas de primer y segundo nivel para archivo
histérico; adquisicién de cuatro capelos para exhibicién de
documentos y libros —para uso y beneficio de El Colegio de
Jalisco-; adquisicién de herramientas y consumibles para la
conservacién documental.

Instrumentos de control: Actualizados.

Clasificacion archivistica de expedientes: Algunas areas
comenzaron a implementar la homologacién en términos
Documental | archivisticos.

Archivo de concentraciéon: Comenz6 a funcionar con una
trasferencia primaria y realizacion de inventarios de
acervos que se remitieron a él sin previo aviso.

Estructural
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Valoracién documental: Implementada en la trasferencia
primaria que se realizé.

Transferencia primaria: Coordinaciéon de Contabilidad,
afios 2013 al 2018

Archivo Histérico: Establecido y en funciones,
catalogacion del Fondo Alfonso de Alba, afios de 1982 a
1992,

Préstamo de expedientes: Reglamento de Archivo
Histdrico y consultas internas.

Manual de procesos archivisticos: Disefio y elaboracién,
no terminado, falta complementarlo y realizar los
diagramas de flujo.

Reglamento del Archivo Histoérico: Aprobado y emitido.
Reglas de Operaciéon del Grupo Interdisciplinario de
Archivos: Renovadas, aprobadas y en ejecucion.
Programa de Gestion de Riesgos en Materia de
Archivos: Elaborado, emitido e implementado.

Normativo

Cumplimiento de objetivos

El objetivo general del PADA 2022 buscaba “garantizar el funcionamiento del
Sistema Institucional de Archivos mediante la implementacién de los
instrumentos de control archivistico y estrategias de concientizacion y
conocimiento sobre la gestién archivistica”. Desglosado en 4 obijetivos
especificos, a saber: 1) Dar continuidad a los procesos archivisticos que se
realizan en las areas del Coljal; 2) Actualizar y armonizar los instrumentos de
control y generar las bases de los manuales de procedimientos del SIA del Coljal
con la normatividad vigente; 3) Actualizacién y capacitaciéon en procesos
archivisticos al personal responsable del area de correspondencia y archivos
de tramite; 4) Instaurar el Archivo Histérico del Coljal.

La meta fue muy ambiciosa, pues la garantia del funcionamiento del SIA implica
muchos factores, sin embargo, delimitado en 4 pardmetros hay que decir: 1) se
cumplié con la continuidad en los procesos archivisticos; 2) aunque no se
planted la actualizacién de los instrumentos, pues hasta ahora no se consideré
esa necesidad, se plane6 y realiz6 el manual de procedimientos archivisticos,
que a la fecha queda por concluir; 3) se imparti6é en dos tandas el curso de
“Homologacién de procesos archivisticos y gestion documental de El Colegio
de Jalisco AC”; 4) qued6 formalmente inaugurado el Archivo Histérico el 9 de
noviembre, establecido con un reglamento y mientras tanto el acervo se
conserva en la oficina de la coordinacion.
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Como queda expuesto, se dio cumplimiento en la medida de lo posible con los
cuatro objetivos especificos, pero quedaron algunos temas pendientes por
subsanar: 1) garantizar la continuidad de los procesos en cada una de las 4reas
productoras; 2) revisar y actualizar los instrumentos, asi como terminar el
manual de procedimientos y subsanar el faltante en tema de gestion de
documentos digitales; 3) plantear talleres con grupos reducidos para la
expedientacion y elaboracién de inventarios generales de tramite y de
transferencia primaria; 4) solventar el problema de espacio ad hoc para el
archivo histérico, considerando su posible crecimiento.

Actividades e indicadores

Los indicadores son elementos de evaluacién que comparan las metas
propuestas y las logradas, sin embargo, en este caso no se establecié en el PADA
2022 las metas a alcanzar. Como se puede observar, la mayoria de los
indicadores se completaron, porque no habfa pardmetro de comparacién, la
meta a alcanzar se debe disponer en el PADA 2023, con nimeros factibles y
posibles, con base en este antecedente.

Nivel: Documental
Objetivo 1: Dar continuidad a los procesos archivisticos
Meta: Optimizar la gestién documental y la administracién de archivos
Actividades Indicadores Resultado Comprobacion
1.1 Diagnéstico | Diagnésticos 1/1 https://www.coljal.mx/diagnostico-
del estado de | realizados / lineamientos-archivo-contable/
los archivos de | Diagnésticos a
las diversas | realizar
areas
1.2 Revisién de | Inventarios 3/3 Revisibn de inventarios de Ila
la elaboracion | revisados 4 coordinacion de Vinculacién, el
de inventarios | Inventarios Doctorado en Ciencias Sociales y
de Archivos de | realizados Secretaria General
Tramite previamente
1.3 Ndmero de | 908/908 | Transferencia primaria de Archivo de
Identificacién y | expedientes Contabilidad, e inventarios de archivos
cuantificacién ubicados en los administrativos de las gestiones de José
de acervos para | archivos de Luis Leal Sanabria y Javier Hurtado:
transferencia tramite que han 1) https://www.coljal. mx/wp-
vencido su content/uploads/2022 /12 /Acta-de-
tiempo / Total de Transferencia-Primaria-Documental-
expedientes CONT-a-Concentracion.pdf
ubicados en los 2). https://www.coljal. mx/wp-
archivos de content/uploads/2022 /12 /Inventario-
tramite Archivo-de-Concentracion-Luis-Leal-
Sanabria-2005-2016.pdf
3) https://www.coljal.mx/wp-
content/uploads/2022/12 /Inventario-
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Archivo-de-Concentracion-Fondo-
Javier-Hurtado-2016-2021.pdf

1.4 Revisién de
la elaboracién
de inventarios
de
Transferencia
Primaria

Inventarios
revisados /
Inventarios
realizados
previamente

1/1

Revisibn de inventarios de Ila

coordinacién de Contabilidad,
correspondiente a seis afos:
https://www.coljal.mx/wp-

content/uploads/2022/12/Acta-de-
Transferencia-Primaria-Documental-
CONT-a-Concentracion.pdf

Nivel: Normativo

Objetivo 2: Actualizar y armonizar los instrumentos de control y generar las bases de los
manuales de procedimientos

Meta: Contar con instrumentos de control y manuales de procedimientos del SIA

armonizados y actualizados con la normatividad vigente

Actividades Indicadores Resultado Comprobacién
2.1 Actualizar | Ndmero de 0/0 No hubo necesidad, por ahora
Cuadro General | instrumentos de
de Clasificacién | control
Archivistica y | actualizados /
Catalogo numero de
Disposicion instrumentos de
Documental control a

actualizar

2.2 Elaborar el | Manual 0.5/1 Elaborado, pero con carencias, pues falta
Manual elaborado/ la parte de documentos digitales y los
Institucional de | Manual diagramas de flujo: borrador inconcluso
Procedimiento | Programado

s archivisticos

Nivel: Documental

Objetivo 3: Actualizacién de capacitaciones en procesos archivisticos al personal

Meta: Brindar los conocimientos y habilidades en procesos archivisticos al personal

responsable
Actividades Indicadores Resultado Comprobacién

3.1 Realizar | Nimero de 1/1 48 integrantes del Coljal tomaron un
cursos de | cursos curso, el cual fue impartido a dos grupos
sensibilizacién | impartidos / uno de 19 y otro de 29: listas de
y de | Numero de asistencia en  posesion de la
especializacién | cursos Coordinacion de Recursos Humanos
al personal del | programados '
Coljal
3.2 Difundir los | Numero de 22/22 22 infografias en materia de archivos,
conceptos y | materiales historia y archivo histdrico, publicitadas
procedimiento | didacticos en redes sociales: todas visibles en
s archivisticos | difundidos / Instagram
basicos entre el | nimero de
personal materiales

programados

para difundir
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Nivel: Estructural / Documental
Objetivo 4: Fomentar el Archivo Histérico del Coljal
Meta: Tener ubicada y organizada la documentacién histérica de la Institucién
Actividades Indicadores Resultado Comprobacién

4.1 Diagnéstico a 1/1 https://www.coljal.mx/proyecto-y-
Identificacién y | elaborar / diagnostico-del-archivo-historico/
diagnéstico del | Diagndstico
acervo a | elaborado
conformar el
Archivo
Histdrico
4.2 Ubicacion | Cajas reubicadas | 19/19 | Cajas AG12 especializadas con el fondo
topografica del | / Total de cajas a Alfonso de Alaba y parte del fondo Muria
Archivo reubicar
Histdrico
4.3 Elaborarlos | Lineamientos y 1/1 Reglamento del Archivo Histérico:
lineamientos y | criterios https://www.coljal.mx/wp-
criterios del | elaborados / content/uploads/2022/06/Reglamento-
proceso del | programados Archivo-Historico.pdf
clasificacion y
organizacién
4.4 Inventarioy | Cajas- 304/304 | 304 expedientes equivalentes a 11,331
catalogacion expedientes expedie | fojas, correspondientes al Fondo Alfonso
con base en los | inventariados y ntes de Alba: https://www.coljal.mx/wp-
lineamientos! catalogados / content/uploads/2022/09/Catalogo-

Total de cajas- Archivo-Historico-Fondo-Alfonso-de-

expedientes a Alba.pdf

inventariar y

catalogar

Cumplimiento de cronograma

El cronograma propuesto -sombreado- planteaba una posibilidad, aunque no
se cumpli6 exactamente -marcado con una X-, hubo resultados en la ejecucién,
y ademas de la realizacién de otras actividades no planeadas, que se expondran
adelante.

Actividad E/IF  M|A M|J |] |A|S |O|N|D
1.1 Diagnéstico del estado de b il ih il

los archivos de las diversas
areas

1.2 Revisién de la elaboracién X (X e X ; X
de inventarios de Archivos de
Tramite

1.3 Identificacion y RXolxi X | X (X
cuantificacién de acervos para
transferencia
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! Para esta actividad cabe resaltar que se trata de un procedimiento extenso en el que se
limpian y sanitizan los documentos hoja por hoja, se estabilizan si hay problemas de
conservacion, asimismo se folian, por lo que un total de 11,331 fojas fueron limpiadas y
foliadas.




1.4 Revisién de la elaboracién KXl X | X | X
de inventarios de Transferencia
Primaria

2.1 Actualizar Cuadro General
de Clasificacién Archivistica y-

EL COLEGIO Catalogo Disposicién
Documental
JALISCO 2.2  Elaborar el Manual DG D G il ) ¢ B il Gl e
Institucional de Procedimientos
archivisticos
3.1 Realizar cursos de X | X
sensibilizacion y de
especializacién al personal del
Coljal

3.2 Difundir los conceptos y e SR AL G e Gl D G e
procedimientos  archivisticos
basicos entre el personal

4.1 Identificacion del acervo a X |X |X |X

conformar el Archivo Histérico

4.2 Ubicacién topografica del X |X |X |X [X |X
Archivo Histérico

4.3 Elaborar los lineamientos y s e X X

criterios del proceso del
clasificacion y organizacion

4.4 Inventario y catalogacién XohXen LoXe X XN X
con base en los lineamientos

Informe presupuestal

Se planted un gasto aproximado de 31mil pesos, pero como puede observarse
el costo fue inferior, un poco mas de 26mil, considerando ademas que hubo un
gasto no contemplado como los capelos de acrilicos e impresiones. Ademés, no
se adquiri6 una laptop, pues fue subsanada por parte de sistemas. Hubo un
costo aproximado de 150 pesos en la actividad 1.3, por cuestién de adquirir
listones y lapices. Todo apunta que se siguieron los lineamientos de austeridad
y recta administracion del recurso, pues se consideraria un ahorro de 4,478.79

pesos.
Actividad Insumos Presupuesto Gasto
_ ; o P s
1.1 plagnostlco .del estr—:ldo de los ap,el.erla $0.00 $0.00
archivos de las diversas areas basica
_ = ] = P 7
_1 2 Rev1rsxon de la .e aborac1c3n .de ap,el.erla $0.00 $0.00
inventarios de Archivos de Tramite basica
1.3 Identificacién y cuantlflcaaon ’P'apelgrla} $0.00 $150.00
de acervos para transferencia basica (listén)
1.4 Revisién de la elaboracién de Paveleria
inventarios de  Transferencia bp' . $0.00 $0.00
5 de Mayo No. 321 Priviaria asica
Zona Centro, C.P 45100
Zapopan, Jalisco, México
Tel: 33 36 3326 16
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2.1 Actualizar Cuadro General de

N

Clasificacién Archivisticay Catalogo Pap’el.erla $0.00 $0.00
Disposicién Documental gsica
2.2 Elaborar el Manual Institucional Papeleria
de Procedimientos archivisticos basica $0.00 SO0
3.1 Realizar cursos de | Facilitadores y
sensibilizacién y de especializacién material $5,000.00 $0.00
al personal del Coljal didactico
3.2 Difundir los conceptos y Papeler{
procedimientos archivisticos % e $0.00 $0.00
basicos entre el per: 1 peeica
persona
4.1 Identificacién del acervo a Papeleria
conformar el Archivo Histérico basica $0.00 $0:09
4.2 Ubicacién topografica del Cajas
Archivo Histérico archiveras, $6,000.00 | $14,926.65
batas, guantes
4.3 Elaborar los lineamientos y Papelerfa
criterios  del  proceso  del pel $0.00 $0.00
: . iy basica
clasificacién y organizacién
4.4 Inventapo \% f:atalogacmn con Pap’el.erla $0.00 $0.00
base en los lineamientos basica
LapTop $20,000.00 $0.00
Para actividad no contemplada: Capelos - | $11,321.60
}el>.<pc351_c1on &= dsemmentos Impresiones - $122.96
1storicos
TOAL $31,000.00 | $26,521.21
Diferencia a favor $4,478.79

Actividades no contempladas en el PADA 2022

Cabe resaltar que hubo acciones no contempladas en el PADA 2022, y fueron

las siguientes:

1.- Disefio, creacién y administracién del portal WEB del Archivo Histérico del
Colegio: https://www.coljal.mx/nosotros/archivo-historico/

2.- Desde la coordinacién se realizaron cuatro ponencias, lo que implicé su
elaboracién y exposicion, teniendo como tema principal el Archivo Histérico

del Colegio:

Por Carlos Gabriel Mariscal Ortiz junto a Edgar Daniel Yafiez Jiménez,
"Rescate del Archivo Histérico de El Colegio de Jalisco AC, en el marco de
su 40 aniversario”, en el 52 Coloquio Internacional. Difusién y preservacién
de fondos antiguos. El arte de inmortalizar la memoria histérica, Escuela
Nacional de Conservacién, Restauraciéon y Museografia “Manuel del
Castillo Negrete” y la Universidad de Guadalajara, 22-26 de agosto de

A
2



2022:
https://www.facebook.com/bibliojalisco/videos/S81914930302379

S g

v Por Edgar Daniel Yafiez Jiménez, “Deconstruccién de un acontecimiento.

EL COLEGIO La fundacién de El Colegio de Jalisco (1982)”, en el marco del acto

JAL I SCO inaugural del Archivo Histérico de El Colegio de Jalisco y de la Exposici6n
temporal de documentos Ventana al tiempo: El Colegio de Jalisco en sus
origenes, 09 de noviembre de 2022:
https://www.facebook.com/lO0064757256259/videos/82590572512
4906

Por Carlos Gabriel Mariscal Ortiz, “Rescate de la Memoria Documental de
El Colegio de Jalisco” en el marco del acto inaugural del Archivo Histérico
de El Colegio de Jalisco y de la Exposicién temporal de documentos
Ventana al tiempo: El Colegio de Jalisco en sus origenes, 09 de noviembre

de 2022:
https://www.facebook.com/lO0064757256259/Videos/82590572512
4906

Por Carlos Gabriel Mariscal Ortiz junto a Edgar Daniel Yafiez Jiménez,
"Habitar la memoria: acciones y reflexiones en torno al Archivo Histérico
de El Colegio de Jalisco”, en el Conversatorio Zapopan 40 aniversario del
Colegio de  Jalisco, 29 de noviembre de 2022:
https://www.facebook.com/lO0064757256259/videos/16287147708
81020

3.- Investigacién, curaduria y museografia en el marco del 40 Aniversario:
Exposicion temporal de documentos Ventana al tiempo: El Colegio de Jalisco en
sus origenes, del 09 de noviembre de 2022 al 31 de enero de 2023, en la
Biblioteca Agustin Yafiez. Cabe sefialar que también se disefi6 y cre6 en un
portal de la WEB del Coljal: https:/ /www.coljal.mx/nosotros/museografia/

4.- En el marco del 40 aniversario se realizé, junto con el apoyo de la
Coordinacién de Publicaciones, la edicién facsimilar del Boletin oficial de
difusion en el que se incluye una brevisima introduccién del coordinador de
archivos. .

5.- Las acciones en cumplimiento de las leyes en la materia son:

Elaboracién del PADA 2022

Elaboracién de informe semestral
5 de Mayo No. 321
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Tres sesiones del GIA, dos extraordinarias y una ordinaria

6.- Diplomados y cursos externos: El Colegio de Jalisco desde 2021 promovio
un diplomado en Administracién de Archivos y Gestién Documental, y este afio
no fue la excepcidn, con dos generaciones a lo largo del afio, asi como dos cursos

JAL I S ¢ O enlamisma materia.

EL COLEGIO

Aprobaciéon y emision

En cumplimiento a lo establecido por los articulos 26 de la LGA y 24 de la
LAEJyM, y en lo particular, por el articulo 15 de las RO-GIA, fue presentado y
aprobado por el GIA en sesi6n del 13 de enero de 2023. Por lo cual, para su
emision firman el titular de la institucién y el coordinador de archivos, en
calidad de presidente del GIA, a 16 de enero de 2023.

Dr. Roberto“Arias de la Mora
Presidente de El 01e jo de Jalisco AC

Mtro. Edgar Daniel Yaiiez Jiménez
Coordinador de archivos y presidente del GIA
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